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OGGETTO:  Disposizioni sulla vigilanza degli alunni all’entrata e all’uscita dalla scuola – 

Modalità di svolgimento dell’intervallo – Regolamento interno 

 
 
Nel rispetto della normativa vigente (art. 28 Cost., artt. 2047 e 2048 c.c., CCNL Personale 

della Scuola), allo scopo di garantire l’accoglienza e la sorveglianza degli alunni 
all’entrata e all’uscita dalla scuola, nonché durante il cambio dell’ora e l’intervallo, si 
impartiscono le seguenti disposizioni: 

 
INGRESSO 

 
Le porte d’ingresso vengono aperte dai collaboratori scolastici che le chiudono dopo il suono 

della seconda campanella, alle ore 08.00. 
 
Ore 7.55: suono della prima campanella. I docenti della prima ora accolgono gli alunni negli 

spazi riservati alle singole classi, che seguono percorsi dedicati (si allega prospetto 
riepilogativo). 

 

Si ricorda che la responsabilità dei docenti, secondo il CCNL vigente è estesa anche ai 5 
minuti prima l'inizio delle lezioni, periodo durante il quale il docente deve trovarsi nel 
punto di ritrovo delle singole classi. 

 
Radunata la classe i docenti raggiungono l’aula per avviare la lezione al suono della 

seconda campanella, alle ore 8.00. 
 

CAMBIO DELL’ORA E CAMBIO EVENTUALE DI AULA 
 
Nel cambio dell’ora, in caso di ritardo del collega che deve subentrare, è bene non lasciare 

la classe priva di sorveglianza: in genere o si aspetta il collega o si segnala, in caso il 
ritardo si prolunghi ulteriormente, alla dirigenza.  

In occasione degli spostamenti delle classi in laboratori e in palestra, gli spostamenti devono 



 

essere soggetti alla vigilanza e alla sorveglianza del docente di disciplina che svolge 
l’attività nelle aule adibite a laboratori e in palestra. 

Al cambio dell’ora, in applicazione del protocollo di sicurezza anti covid, i docenti avranno 
cura di arieggiare l’aula.  

Nel caso in cui l’aula venga lasciata dalla classe, il docente controllerà che le luci vengano 
spente e che la porta venga chiusa. 

 
INTERVALLO 

 
VIGILANZA DURANTE LA RICREAZIONE/INTERVALLO 

 
Durante la ricreazione, rientrante a tutti gli effetti nell’orario di attività didattica (cfr. art. 28 

comma 10 CCNL 2007), il personale docente in servizio alla terza ora, deve vigilare, 
sul comportamento e l'incolumità degli alunni e deve organizzare l'attività di 
ricreazione, ponderando il grado di maturità dei propri alunni, in modo tale da evitare 
che si possa arrecare pregiudizio a persone o cose. 

  
Istruzioni per l’ordinato svolgimento della ricreazione.  

 
I docenti dovranno: 

 
1. effettuale l’assistenza ed assicurare sorveglianza e vigilanza; 
2. controllare che gli alunni consumino la merenda al banco; 
3. rinnovare l’aria dell’aula almeno ogni ora e, se la temperatura lo consente, terranno le 

finestre aperte; 
4. accertarsi che tutti gli alunni escano dalla classe e in modo ordinato; 
5. accompagnarli in cortile, in caso di condizioni metereologiche favorevoli, seguendo i 

percorsi dedicati; 
6. sorvegliare la classe nel caso in cui, per maltempo, la ricreazione si svolga all’interno 

dell’aula; 
7. il docente in servizio dopo l’intervallo, deve attendere gli alunni negli appositi spazi del 

cortile e accompagnarli in aula, garantendo lo spostamento ordinato. 
 

Gli alunni dovranno: 
 
1. tenere le mascherine (fatta eccezione per i momenti in cui consumano la merenda che 

sarà consumata in classe seduti al proprio banco); 
2. rispettare il distanziamento sociale; 
3. evitare il più possibile situazioni di promiscuità con alunni delle altre classi, anche 

durante gli spostamenti. 
4. Le classi trascorrono l’intervallo compatte, in compagnia e sotto la sorveglianza del 

docente in servizio: singoli studenti si possono allontanare solo per motivi urgenti, otto 
la supervisione dei collaboratori scolastici; 

5. Le classi si recheranno in cortile accompagnati dal docente in servizio, seguendo lo 
stesso percorso assegnato loro per l’entrata e l’uscita da scuola, salvo eccezioni. 

6. Sia lungo il percorso che durante la permanenza in cortile, gli alunni dovranno evitare 
il più possibile situazioni di promiscuità con studenti di altre classi. 

7. Le classi trascorreranno la ricreazione occupando lo spazio del cortile assegnato, nel 
rispetto degli spazi appositamente delimitati. In caso di pioggia, gli alunni potranno 
trascorrere la ricreazione nella propria aula. 

 
USO DELLA PALLA. Si autorizza l’uso della palla, solo ed esclusivamente di spugna, solo 



 

ed esclusivamente durante la ricreazione. La vigilanza e sorveglianza sulla correttezza 
dell’uso della medesima e sul rispetto del protocollo covid 19 è totalmente in capo al 
docente che effettua la sorveglianza sull’intera classe. Il gioco dovrà svolgersi in una 
zona ben delimitata del cortile, mantenendo il gruppo classe separato dagli altri.  

 
I collaboratori scolastici dovranno: 

 
collaborare con i docenti nei compiti di sorveglianza e vigilanza. 
 

USCITA 
 
Alle 12 - 55 e 13-55 circa, i collaboratori scolastici aprono le porte per consentire e regolare 

il deflusso degli alunni. 
 
Al termine dell'ultima ora di lezione, alle ore 13.00 / 14.00, i docenti si accerteranno che tutti 

gli alunni escano dalla classe e ordinatamente li accompagneranno fino al cancello di 
uscita. 

 

 

Nello scendere/salire le scale e nel recuperare l’uscita, si devono evitare ingorghi e intralci. 
Il personale ausiliario regolerà il deflusso verso l’esterno. 
 

Per salvaguardare la sicurezza degli alunni, l’uscita dall’edificio scolastico alla ricreazione e 
al termine delle attività didattiche avverrà nel modo seguente: 

- gli alunni del primo piano si prepareranno all’uscita qualche minuto prima del suono 
della campana;  

- gli alunni delle classi ubicate ai piani superiori, accompagnati dai docenti, usciranno 
dalle aule al suono della campana, scenderanno in ordine le scale e si avvieranno 
verso l’uscita indicata per il deflusso. Si precisa che l’uscita delle classi deve attenersi 
alla seguente organizzazione: 

 

PIANO TERRA: 

-  uscita dai due ingressi principali seguendo l’ordine dell’entrata al contrario  

IIIC IIIE IIID IIC (lato palestra) – IID IC IF (lato Viale Fusinato) 

 

PRIMO PIANO: 

- uscita dalla scala di emergenza lato palestra: usciranno le classi   IA; IIA; IIIA;           

- uscita dalla scala di emergenza lato Viale Fusinato: usciranno le classi IB; IIB; IIIB; 

 

SECONDO PIANO: 

- uscita dalla scala di emergenza lato palestra: usciranno le classi IE; IIE;  

- uscita dalla scala di emergenza lato Viale Fusinato: usciranno le classi ID; IIIF. 

 



 

I docenti si devono assicurare che tutti gli alunni escano dalle classi accompagnan-
doli ordinatamente fuori dall’ edificio scolastico e fino al cancello che delimita il cor-
tile dell’edificio scolastico. 

Per ragioni di sicurezza, è assolutamente vietato sostare davanti le porte di uscita, ostaco-
lando il flusso di uscita degli alunni. 

Tutti gli spostamenti all’interno dell’edificio scolastico devono avvenire camminando in 
maniera ordinata, così da consentire all’insegnante di mantenere il controllo visivo dell’in-
tero gruppo classe. 

Gli alunni che usufruiscono del servizio mensa vengono affidati dal docente dell’ultima ora 
di lezione nelle classi interessante al docente incaricato della sorveglianza durante la 
mensa.  

 

                                                                       

 

Il Dirigente Scolastico                                            
Lorella Lazzaretti 

                      Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai  
                           sensi e per gli effetti dell’art. 3, c. 2 D.L.gs n. 39/93 
 
 
 


